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INTRODUCCIAON

Este Manual de identidad corporativa es
un documento de caracter normativo que
presenta describe y explica los signos que
divulgan y definen la identidad corporativa
de LKS Outsourcing.

El objeto de este Manual es velar por la
coherencia de la marca a lo largo del
tiempo.

Este Manual debe ser consultado por todos
aquellos profesionales que tengan la
resonsabilidad de aplicar la imagen de LKS
Outsourcing.

Las piezas no definidas en este Manual se
realizaran respetando los criterios generales
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Normas sobre marca

Normas de obligado cumplimiento para toda la organizacién. La Normativa esta
en la Intranet en el apartado Komunikazio Batzordea y es gestionada y actualizada
por el Comité de Comunicacién.

En esa normativa se define la marca grafica LKS Outsourcing en todos los
parametros necesarios para su uso (construccién, articulacidon, cromatismo...).

Para el uso de la marca en soportes internos que no estén definidos en plantilla
se dispone de la misma en diferentes formatos en la intranet (komunikazio
batzordea - markak).

En general se recomienda UTILIZAR LAS PLANTILLAS ORIGINALES DISPONIBLES
EN LA INTRANET PARA MANTENER ACTUALIZADOS LOS ASPECTOS RELATIVOS
A LA IMAGEN VISUAL.

- Logo

- El color

- Aplicacién del logo

- Color secundario

- Aplicacién en negativo
- Aplicacién en negro

- Aplicacién sin tramas

- Tamafio minimo OUTSOURDCING




El logotipo es el simbolo de nuestra empresa; es la “marca” con la que nos
identificamos globalmente ante la sociedad y ante nuestros clientes.

El logotipo es una conjuncidon de signos graficos, linglisticos y cromaticos que
representan a la compafia y que forman parte del propio servicio, de la informacién
gue la empresa genera, de los actos que realiza, de la decoracidn, de los avisos,
de los vehiculos, de la publicidad y de la arquitectura, entre otros aspectos.
Por eso es importante mantenerlo intacto, idéntico e igual en todos los medios o
ambientes donde aparezca, para que sea facilmente reconocible, para que trascienda
a pesar de los cambios en la cultura, la moda, las costumbres y la tecnologia.

El logotipo estd conformado por una serie de elementos graficos y tipograficos,
dispuestos de manera que conformen un conjunto armaénico.
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Proporciones de la marca

La normativa de construccién se refiere a la forma de construir o dibujar la marca
en relacién a si misma y a los componentes que forman parte de ella. Las
proporciones armoénicas aqui utilizadas constituyen la base de una construccion
adecuada y el respeto de esas proporciones cimentan el camino para alcanzar
el posicionamiento esperado.
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Zona de proteccion

La zona de proteccion se refiere a los espacios minimos que han de conservarse
diafanos para proteger su espacio visual. En este espacio, ningun otro elemento,
imagen, logotipo puede invadir al de LKS Outsourcing.
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Tamaiio minimo permitido

Se ha estipulado un tamano minimo permitido para la construccién y aplicacion
de la marca y logotipo, para asegurar una 6ptima legibilidad.

Como referencia, el tamano minimo en uso es el que aparece en las tarjetas de
visita, quedando prohibida una construccién menor a ese tamano.

1,8 cm

OUTSOURCING

Colores
La articulacion principal de la marca es la siguiente:

OUTSOURCING

PANTONE 1655
CMYK063910

RGB 251 79 20

HTML FB 4F 14

RAL 050 60 80

NCS S 0585-Y70R

VINILO 3M Scotchcal 100-14

Negro 60 %
CMYK 00060
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Negativo Negativo Negativo
cromatico escala de negro
grises

Positivo: Para publicaciones en blanco y negro, prensa, documentos a una tinta,
fax, facturas....

Gris: Es la version tinta plana utilizada en serigrafia para merchandising.
Lineas: Se utilizara en relieves, golpes secos...

Negativo: Cuando el fondo sobre el que vaya el logotipo sea de un color muy
oscuro, publicaciones a una tinta...

Marca de agua: La marca de agua sélo se utilizard con previa autorizacién

de la Secretaria de Comunicaciones.

Marca de agua:
10% de negro

Articulacién secundaria
(de aplicacién excepcional)

LKS cuTtsourciNnG
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Dos familias de papeleria comercial.

1. Aquella que producimos en imprenta. A solicitud de cada oficina, se
gestiona desde la Oficina Central de Arrasate.

- Hojas 12 de Carta. Papel Offset DIN A4 blanco 90 g.

- Hojas segundas de Carta. Papel Offset DIN A4 blanco 90 g.

- Sobre americano ventana derecha. Blanco autopegado.

- Sobre americano sin ventana. Blanco autopegado.

- Sobre mediano. Blanco autopegado.

- Sobre bolsa. Blanco autopegado.

- Tarjetas de Visita. Papel Conqueror 300 g Blanco Brillante.

- Tapas y contratapas de informe. Cartulina Couche Brillo 300g

- Carpetas portafolio. Cartulina Couche Brillo 300g plastificado brillocara
exterior.

2. La papeleria que editamos en impresion digital partiendo de papel blanco (folio
blanco 80 g.)

- Hojas 1@ de Carta

- Hojas segundas de Carta
- Mensajes de Correo Electrdnico
- Hojas de Fax

- Facturas

- Pedidos

- Néminas

- Ofertas

- Concursos

- Proyectos

- Presentaciones

- Otros



_ VERDANA normal

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnfopqgrstuvwxyz
1234567890 i'#$%/&*()é?8

—_VERDANA NEGRITA

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmninopqrstuvwxyz
1234567890 i!#$% /&*()i?§

— VERDANA CURSIVA

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnfiopqgrstuvwxyz
1234567890 i!#$%/&*()i?§

—_VERDANA NEGRITA CURSIVA

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnihopqgrstuvwxyz
1234567890 i!#$%/&*()i?§

La tipografia del logotipo, es Bank Gothic vy seria interesante utilizarla en los
titulos de presentaciones.

Esta tipografia estd compuesta Unicamente por letras mayusculas y fue disefiada
por Morris Fuller Benton entre los afios 1930 a 1933 para la American Typefounders.
Posee unas proporciones basadas en el cuadrado pero con las esquinas redondeadas.
Estas interesantes formas geométricas, originarias del pensamiento y estilo de la
Bauhaus, la convierten en una buena opcion para publicidad o cualquier otra utilidad
de exhibicidon.

BANK GOTHIC LT BT

ABCDEFGHIJKLMNNOPRRSTUVWXYZ
ABE:DEFBHI.JKLMNI(IEIPI:]RSTUVWXYZ
1234567890 i'#$5%/&*()?§

BANK GOTHIC LD BT

ABCDEFGHIJKLMNNOPRRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNNOPRRSTUVWXYZ
1234567890 i!#$%/&*02?§
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LKS OUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo

01008 Vitoria - Gasteiz

Tel. 945 287800

Fax 945 287833
napellido@lksoutsourcing.es
www.lksoutsourcing.es
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HOJA 2 DE CARTA

o URGING




OUTSOURCING

LKS OUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo
01008 Vitoria - Gasteiz

AMERICANO 220 X 110 V/Dcha.

OUTSOURCING

LKS OUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo
01008 Vitoria - Gasteiz

AMERICANO 220 X 110 SIN VENTANA
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LKS OUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo
01008 Vitoria - Gasteiz

SOBRE MEDIANO 260 X 185
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LKS OUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo
01008 Vitoria - Gasteiz

SOBRE BOLSA 350 X 250



Papel Conqueror 300 g
Blanco Brillante

3 colores:

PMS 1655

PMS 201

negro.

elebiduna
bilingtie
Euskara
NOMBRE APELLIDO
Titulua, kargua edo aktibitate-area Ga“ego
Titulo, Cargo y/o area de actividad
DOUTSOURCING Catalan
14
LI((jE OUTSOURCING S. COOP. Ingles
Pedro Asua, 61 Bajo
67008 Vitotia - Gasteiz Castellano
Tel. 945 287800
& Fax 045 287833 Iy :
ax
HUMANITY. napellido@lksoutsourcing.es +Ca Stel I . 0 Ing Ies
ATWORK | MONDRAGON www.lksoutsourcing.es
Castellano
NOMBRE APELLIDO
Titulo
Cargo y/o area de actividad
OUTSOURCING
LKS OUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo
01008 Vitoria - Gasteiz
Tel. 945 287800
8 Mov, XXX XXX XXX
Fax 945 287833
TOMANITY, napellido@lksoutsourcing.es
ATWORK | MONDRAGON www.lksoutsourcing.es




Papel Conqueror 300 g Blanco Brillante.

DOUTSOURCING




OUTSOURCING

Cartulina Couche Brillo 300g plastificado brillo cara exterior
3 colores: Pantone 1655, Pantone 877 (plata), Pantone 201.




OUTSOURCING

EEEEEEEEEEEEEEHR
EEEEEEEEEEEEEEHR
lllllllllllmll
EE EEE EE = BN H N
ENCUADERNACION:

En espiral color aluminio natural

1. Proteccion frontal de polipropileno
DIN A 4

2. Tapa de informe o documento 85
X 210 mm.

3. 12 Hoja de informe o documento
4. Informe o documento

5. Hoja de cierre con direcciones,
vuelta para su lectura desde
trasera.

6. Contratapa de 125 x 297 mm.

7. roteccion reverso de polipropileno
DIN A 4.

TAPA CARTULINA 300 g. brillo Tamafio 85 X 297 mm.

2 colores: Pantone 1655 y Pantone 877 (plata)




ENCUADERNACION:

En espiral color aluminio
natural

1. Proteccion frontal de
polipropileno

DIN A 4

2. Tapa de informe o
documento 85

X 210 mm.

3. 12 Hoja de informe o
documento

4. Informe o documento
5. Hoja de cierre con
direcciones,

vuelta para su lectura desde
trasera.

6. Contratapa de 125 x 297
mm.

7. roteccion reverso de
polipropileno

DIN A 4.

OUTSOURCING
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AT WORK MONDRAGON

CONTRATAPA CARTULINA 300 g. brillo Tamafio 125 X 297 mm.

3 colores: Pantone 1655, Pantone 877 (plata), Pantone 201




LKS OUTSOURCING sS. COOP.

Pedro Asua, 61 Bajo
01008 Vitoria —OGasteiz

www.lksoutsourcing.es
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modelo castellano

Nombre Apellido
Titulo, Cargo y/o area de actividad

OUTSOURCING

LKS DUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo

01008 Vitoria - Gasteiz

Tel. 945 287800

Fax 945 287833
napellido@lksoutsourcing.es
www.lksoutsourcing.es

Este mensaje y los documentos adjuntos pueden contener informacién confidencial. Si usted lo ha recibido por error debe saber que la
informacion contenida en el mismo es reservada y su uso no autorizado esta prohibido por la ley, por lo que le rogamos que nos lo comunique
por la misma via y proceda a borrar el mensaje.

Virus: Aunque hemos tomado las medidas para asegurarnos que este correo electrénico y sus ficheros adjuntos estan libres de virus, le
recomlegdarrzjos que a efectos de mantener buenas practicas de seguridad, el receptor debe asegurarse que este correo y sus ficheros adjuntos
estan libres de virus.

The contents of this email and any attachments may contain confidential information. If you have received it by mistake please be aware
that the information is private and confidential and as such its non authorised use is legally protected, therefore we ask you to contact the
sender and delete the message.

Virus: While we have made every effort to ensure that this e-mail and its files are virus free, we recommend as standard good practice that
the receiver check that this file and its attachment are virus free.

modelo elebiduna / modelo bilingle

castellano + Euskara - Gallego - Catalan - Inglés ...

Nombre Apellido
Titulua, Kargua edo/ta jardueraren izena
Titulo, Cargo y/o area de actividad

OUTSOURCING

LKS OUTSOURCING S. COOP.
Pedro Asua, 61 Bajo

01008 Vitoria - Gasteiz

Tel. 945 287800

Fax 945 287833
napellido@lksoutsourcing.es
www.lksoutsourcing.es

Mezu honek eta atxikituta dituen dokumentuek isilpeko informazioa izan dezakete. Hori dela eta, hutsegite baten ondorioz jaso baduzu, jakin
ezazu bertan dagoen informazioa ezkutukoa dela eta legeak galarazi egiten duela baimenik gabe erabiltzea. Beraz, eskertuko dizugu mezu
hori bueltatu eta hutsegitea jakin arazten badiguzu. Ondoren jasotakoa ezabatu mesedez.

Birusei buruz: Mezu honek eta berak daramatzan atxikitutako artxibuak birusik ez edukitzeko beharrezko neurriak hartu ditugun arren, mezu
honen hartzaile zarenori birusen kontrako softwarea erabiltzea gomendatzen dizugu guztion segurtasunerako.

Este mensaje y los documentos adjuntos pueden contener informacién confidencial. Si usted lo ha recibido por error debe saber que la
informacion contenida en el mismo es reservada y su uso no autorizado esta prohibido por la ley, por lo que le rogamos que nos lo comunique
por la misma via y proceda a borrar el mensaje.

Virus: Aunque hemos tomado las medidas para asegurarnos que este correo electrénico y sus ficheros adjuntos estan libres de virus, le
recomlerbmamdos que a efectos de mantener buenas practicas de seguridad, el receptor debe asegurarse que este correo y sus ficheros adjuntos
estan libres de virus.

The contents of this email and any attachments may contain confidential information. If you have received it by mistake please be aware
that the information is private and confidential and as such its non authorised use is legally protected, therefore we ask you to contact the
sender and delete the message.

Virus: While we have made every effort to ensure that this e-mail and its files are virus free, we recommend as standard good practice that
the receiver check that this file and its attachment are virus free.
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Proyecto

Cliente

OUTSOURCING

Logo cliente
o Asociado

Fecha
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. WWW.LKSOUTSOURCING.ES

HUMANITY
AT WORK MONDRAGON

PROYECTO - PROIEKTUA Bezeroa - Cliente
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LKS OUTSOURCING S. cCOOP.
Pedro Asua, 61 Bajo

01008 Vitoria - Gasteiz

Tel. 945 287800  Fax 945 287833
www.lksoutsourcing.es
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Pedro Asua, 61 Bajo

01008 Vitoria - Gasteiz
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